
CENTRO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA DE SERVICIOS 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Nombre del Instructor: DIEGO FERNANDO CALVO TOVAR  

No. Documento de Identidad: 94487318  

Fecha Elaboración 

DIA MES AÑO 

0 1 1 1 2 4 

A continuación, relaciono las actividades desarrolladas durante el 1 de noviembre al 30 de 
noviembre del 2024. 

 

No. 
Fecha 

DD/MM/AA 
Nombre IE o lugar donde 

realizo la actividad 
Descripción de la actividad Evidencia 

 
 

1 

 
 

1/11/24 

 
                
SENA 
C.G.T.S.                  
8:00am a 
18:00pm 

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento a etapa 
productiva. 

 
   Formación ficha 3066148 

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 
productiva.  
Listados de 
asistencia y registro 
fotográfico. 
Formatos de 
seguimiento. 
 

2  
 

5/11/24 

 
                
SENA 
C.G.T.S.                  
8:00am a 
18:00pm 

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento a etapa 
productiva. 

   
   Formación ficha 

Complementarias Comité 
Galería Alameda 

 
    
 

                
 

 

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 
productiva. 
Formatos de 
seguimiento, 
Listados de 
asistencia y registro 
fotográfico. 

3  
 

6/11/24 

 
                SENA C.G.T.S.                  

8:00am a 18:00pm 

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento a etapa 
productiva. 

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 
productiva. 

4  
7/11/24 

 
SENA C.G.T.S. 
8:00am a 21:00pm 

 
   Formación fichas 

Complementarias 2814705, 
2946754, 3114112 

 
 

 
Listados de 
asistencia y registro 
fotográfico. 
Formatos de 
seguimiento. 

5  
8/11/24 

 
SENA C.G.T.S. 
8:00am a 18:00pm 

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento a etapa 
productiva 

 
   Formación ficha 3066148 
 
 

 

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 
productiva.  
Listados de 
asistencia y registro 
fotográfico. 
Formatos de 
seguimiento. 

 

6  
12/11/24 

 
                
SENA 
C.G.T.S.                  

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento a etapa 
productiva. 

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 



8:00am a 
18:00pm 

   
   Formación ficha 

Complementarias Comité 
Galería Alameda 

 
   Elaboración Cuenta de Cobro 
 

                
 
 

productiva. 
Formatos de 
seguimiento, 
Listados de        
asistencia y 
registro 
fotográfico. 
Entrega de 
soportes en la 
plataforma 
Secop II 

 
 

7 

 
 

13/11/24 

 
SENA C.G.T.S.                  
8:00am a 18:00pm 

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento a etapa 
productiva. 

 
   Elaboración Cuenta de Cobro 
 

 

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 
productiva.  
Entrega de soportes 
en la plataforma 
Secop II 
 

8  
14/11/24 

 
SENA C.G.T.S. 
8:00am a 21:00pm 

 
   Formación fichas 

Complementarias 2814705, 
2946754, 3114112 

 
 

 
Listados de 

asistencia y 
registro 
fotográfico. 
Formatos de 
seguimiento. 

9  
15/11/24 

 
 SENA C.G.T.S.                  8:00am a 
18:00pm 

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento a etapa 
productiva. 

 
   Formación ficha 3066148 

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 
productiva.  
Listados de 
asistencia y registro 
fotográfico. 
Formatos de 
seguimiento. 

 

10  
18/11/24 

 
SENA C.G.T.S.  
8:00am a  
18:00pm   
 

 
Apoyo al proceso de evaluación y 

seguimiento etapa productiva. 
 
 

Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 

    Productiva. 
    Registro 

fotográfico. 
 

11  
19/11/24 

 
SENAC.G.T.S.                   
    8:00am a 18:00pm 

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento a etapa 
productiva. 

   
   Formación ficha 

Complementarias Comité 
Galería Alameda 

 
    
 

                
 
 

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 
productiva. 
Formatos de 
seguimiento, 
Listados de 
asistencia y 
registro 
fotográfico. 

12  
20/11/24 

 
SENA C.G.T.S.  
8:00am a  
18:00pm   
 

 
Apoyo al proceso de evaluación y 

seguimiento etapa productiva. 
 
 

Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 

    Productiva. 
    Registro 

fotográfico. 
 

13  
21/11/24 

 
SENA C.G.T.S.  
8:00am a  
21:00pm 

 
 
   Formación ficha 3114112, 

2814705 

 
    Listados de      

asistencia y 
registro 
fotográfico. 

 

14  
22/11/24 

 
SENA C.G.T.S. 
8:00ama 18:00pm 

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento a etapa 
productiva 

 
   Formación ficha 3066148 

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 
productiva.  
Listados de 



asistencia y registro 
fotográfico. 
Formatos de 
seguimiento. 

 

15  
25/11/24 

 
SENA C.G.T.S.  
8:00am a  
18:00pm 

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento etapa productiva 
 

    

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 
productiva. 

    

16  
26/11/24 

 
SENAC.G.T.S.                   
    8:00am a 18:00pm 

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento a etapa 
productiva. 

   
   Formación ficha 

Complementarias Comité 
Galería Alameda 

 
    
 

               

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 
productiva. 
Formatos de 
seguimiento, 
Listados de 
asistencia y registro 
fotográfico. 

17  
27/11/24 

 
SENA C.G.T.S.  
8:00am a  
18:00pm   

 
Apoyo al proceso de evaluación y 

seguimiento etapa productiva. 

Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 

    Productiva. 
    Registro 

fotográfico. 
 

18  
28/11/24 

 
SENA C.G.T.S. 8:00am 
a 21:00pm 

 
   Formación fichas 

Complementarias 2814705, 
3114112 

 
 

 
Listados de 
asistencia y registro 
fotográfico. 
Formatos de 
seguimiento. 

19  
29/11/24 

 
SENA C.G.T.S. 8:00am 
a 18:00pm 

 
   Apoyo al proceso de evaluación 

y seguimiento a etapa 
productiva 

 
   Formación ficha 3066148 
 
 
 

 
Emails con la 
programación de 
aprendices en etapa 
productiva.  
Listados de 
asistencia y registro 
fotográfico. 
Formatos de 
seguimiento. 

 

 

Atentamente, 

 

DIEGO FERNANDO CALVO TOVAR 

CC: 94487318 

 
 

Vbo.    
 
 
 
 

  


